

[image: ]Izpolnjeno vlogo, podpisano s strani zakonitega zastopnika ali prokurista, odnesete osebno ali pošljete po pošti ali na e-naslov vaše točke SPOT (AJPES, GZS, OZS, UE…) 
Seznam točk SPOT: https://spot.gov.si/sl/portal-in-tocke-spot/tocke-spot-in-notarji/.

Podelitev pooblastila za procesna dejanja v postopkih na portalu SPOT (1)

	Zakoniti zastopnik / prokurist/ samostojni podjetnik:
	 

	[ime in priimek zakonitega zastopnika ali prokurista]
	

	za poslovni subjekt:
	 

	[naziv/firma s.p. / podjetja / poslovnega subjekta] 
	

	z matično številko / davčno številko: 
	 

	[DŠ – za s.p.; ostali subjekti vpišite matično številko] 
	

	z dnem:
	 



P O O B L A Š Č A M

	osebo: 
	 

	[ime in priimek osebe, ki jo pooblaščate]
	

	z davčno številko: 
	 




	
	Postopek
	Veljavno od:
[označiti postopke]
	Veljavno do:2
[neobvezno]

	FURS
	Davčni podatki/Oddaja davčnih podatkov za samostojnega podjetnika
	
	

	
	Zahtevek za izdajo identifikacijske številke za DDV (DDV-P2)
	
	

	
	Podatki za izračun osnove nadomestila plače
	
	

	ZZZS
	Prenos ePotrdil o zadržanosti od dela (eBOL in ePODK) 
	
	

	
	Nadomestilo plače - refundacija 
	
	

	
	Nadomestilo - samostojni zavezanci (samo za s.p. in osebe s sam.pokl.dejav.)
	
	

	
	Prijava v obvezna socialna zavarovanja (M-1)
	
	

	
	Prijava sprememb podatkov v obveznih socialnih zavarovanjih (M-3) 
	
	

	
	Odjava iz obveznih socialnih zavarovanj (M-2) 
	
	

	
	Prijava zavarovanja za primer poškodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
	
	

	
	Odjava zavarovanja za primer poškodbe pri delu in poklicne bolezni (M12)
	
	

	
	Pridobitev potrdila A1
	
	

	
	[bookmark: _Hlk156987667]Sprememba obdobja veljavnosti potrdila A1
	
	

	[bookmark: _Hlk103688919][bookmark: _Hlk103688899]
	Pridobitev potrdila o številu zaposlenih
	
	

	
	[bookmark: _Hlk103688951]Pridobitev poimenskega seznama zaposlenih
	
	


   ☐  Pooblastilo velja za vse poslovne enote (PE)1 [velja samo za določene e-postopke, ki so navedeni v seznamu – Navodila]

Več postopkov najdete na drugi strani  
Kontaktni podatki pooblaščenca:
	Telefon:
	 

	[bookmark: _Hlk53585336]E-pošta za obveščanje pooblaščenca:
	 



Kontaktni podatki pooblastitelja:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblastitelja:
	 



	[bookmark: _Hlk198723981]Datum: 	
	Žig
	Podpis zakonitega zastopnika/prokurista/ s.p.




Podelitev pooblastila za procesna dejanja v postopkih na portalu SPOT (2)
	
	Postopek
	Veljavno od:
[označiti postopke]
	Veljavno do:2
[neobvezno]

	ZRSZ

	Sporočilo o prostem delovnem mestu (PDM-1)
	
	

	
	Sporočilo o prostem delovnem mestu - kontrola trga dela (PDM-KTD)
	
	

	
	Pridobitev dovoljenja za zaposlitev tujca na podlagi bilateralnega sporazuma z BiH ali s Srbijo (za GD)
	
	

	OZS
	Pridobitev obrtnega dovoljenja
	
	

	
	Sprememba podatkov v obrtnem registru
	
	

	
	Izbris obrtnika iz obrtnega registra
	
	

	
	Izdaja evropskega potrdila za obrtnike
	
	

	
	Pridobitev dvojnika obrtnega dovoljenja
	
	

	UE
	Pridobitev dovoljenja za začasno prebivanje na področju raziskav, višjega ali visokega šolstva (GD)
	
	

	
	Pridobitev enotnega dovoljenja za prebivanje in delo
	
	

	MZ
	Pridobitev dovoljenja za prodajo tobaka, tobačnih in povezanih izdelkov
	
	

	
	Pridobitev dvojnika dovoljenja za prodajo tobaka, tobačnih in povezanih izdelkov
	
	

	
	Podaljšanje dovoljenja za prodajo tobaka, tobačnih in povezanih izdelkov
	
	

	OBČINE
	Prijava obratovalnega časa gostinskega obrata/kmetije 
	
	

	
	Sprememba lastništva ali uporabnika nepremičnine za napoved odmere NUSZ 
	
	

	
	Pridobitev izjave o ne/uveljavljanju predkupne pravice
	
	

	
	Pridobitev soglasja občine, lastnice zemljišča ob prireditvi 
	
	

	
	Pridobitev odločbe o komunalnem prispevku
	
	

	
	Pridobitev mnenja na izdelano projektno dokumentacijo za gradnjo
	
	

	
	Pridobitev dovoljenja za začasno čezmerno obremenitev okolja s hrupom
	
	

	
	Izdaja lokacijske informacije
	
	

	
	Zahteva za izdajo mnenja občine o skladnosti s prostorskim aktom pred izdajo gradbenega dovoljenja
	
	

	
	Prodaja, nakup, menjava in najem zemljišč/a v lasti občine
	
	

	
	Ustanovitev služnostne pravice na nepremičnini v lasti občine
	
	

	
	Prijava začetka gradnje začasnega skladiščnega objekta ali enostavnega objekta, ki je stavba
	
	

	
	Zahteva za izdajo soglasja občine glede skladnosti manjše rekonstrukcije s prostorskim aktom
	
	

	
	Zahteva za izdajo mnenja glede skladnosti dopustnih manjših odstopanj s prostorskim izvedbenim aktom
	
	

	
	Zahteva za izdajo projektnih in drugih pogojev s strani občin
	
	

	
	Zahteva za podaljšanje roka za dopolnitev vloge na področju graditve objektov
	
	


Več postopkov najdete na naslednji strani  
Kontaktni podatki pooblaščenca:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblaščenca:
	 



Kontaktni podatki pooblastitelja:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblastitelja:
	 



	[bookmark: _Hlk198724056]Datum: 	
	Žig
	Podpis zakonitega zastopnika/prokurista/ s.p.



Podelitev pooblastila za procesna dejanja v postopkih na portalu SPOT (3)
	[bookmark: _Hlk140498420]
	Postopek
	Veljavno od:
[označiti postopke]
	Veljavno do:2
[neobvezno]

	MNVP
	Pridobitev naravovarstvenega soglasja ali naravovarstvenih pogojev
	
	

	
	Pridobitev potrdila EU za trgovanje z živalmi in rastlinami ter njihovih delov ali izdelkov iz njih
	
	

	
	Pridobitev dovoljenja za uvoz, izvoz in ponovni izvoz (CITES)
	
	

	
	Pridobitev dovoljenja za izjemna ravnanja z živalmi zavarovanih vrst
	
	

	
	Pridobitev dovoljenja za gojitev živali prostoživečih vrst
	
	

	
	Pridobitev dovoljenja za izjemna ravnanja v podzemnih jamah
	
	

	
	Vloga za izdajo dovoljenja za izredni prevoz po javnih cestah
	
	

	MOPE
	Postopek predhodne presoje vplivov na okolje
	
	

	
	Vpis v evidenco prevoznikov odpadkov, trgovcev ali posrednikov z odpadki
	
	

	UKOM
	Pridobitev dovoljenja za promocijsko uporabo znamke I feel Slovenia
	
	

	IRSD
	Obvestilo o delu na domu
	
	

	JAZMP
	Registracija proizvajalca, pooblaščenega predstavnika proizvajalca, proizvajalca pripomočka po meri
	
	

	
	Registracija distributerja oz. uvoznika medicinskih pripomočkov
	
	

	
	Sprememba/izbris proizvajalca, pooblaščenega predstavnika, proizvajalca pripomočka po meri
	
	

	
	Sprememba/izbris distributerja oz. uvoznika medicinskih pripomočkov

	
	

	MKGP
	Vloga za vpis v register dobaviteljev gozdnega reprodukcijskega materiala
	
	

	MK
	Vloga za vpis v razvid medijev
	
	

	
	Vloga za spremembo podatkov v razvidu medijev
	
	

	
	Vloga za spremembo izdajatelja v razvidu medijev
	
	

	
	Vloga za izbris iz razvida medijev
	
	

	IRSD, ZZZS
	Prijava nezgode in poškodbe pri delu
	
	

	
	Preklic prijave nezgode in poškodbe pri delu
	
	


Več postopkov najdete na naslednji strani  
Kontaktni podatki pooblaščenca:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblaščenca:
	 



Kontaktni podatki pooblastitelja:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblastitelja:
	 




	[bookmark: _Hlk198724092]Datum: 	
	Žig
	Podpis zakonitega zastopnika/prokurista/ s.p.




Podelitev pooblastila za procesna dejanja v postopkih na portalu SPOT (4)
	
	Postopek
	Veljavno od:
[označiti postopke]
	Veljavno do:2
[neobvezno]

	MNZ
	Dovoljenje za prenos v EU, uvoz, izvoz in tranzit eksplozivov, streliva ali pirotehničnih izdelkov
	
	

	ZIRS
	Registracija podjetja z dejavnostjo povezano z materiali ali izdelki, namenjeni za stik z živili
	
	

	MVI
	Vpis v razvid izvajalcev javno veljavnih programov vzgoje in izobraževanja
	
	

	MZI
	Oprostitev plačila letne dajatve za vozila za prevoz invalidov
	
	

	GZS/OZS
	Pridobitev licence za opravljanje prevozov v cestnem prometu
	
	

	DRUGE PRAVICE - VMESNIKI
	Urejanje certifikatov za programsko opremo
	
	



Kontaktni podatki pooblaščenca:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblaščenca:
	 




Kontaktni podatki pooblastitelja:
	Telefon:
	 

	E-pošta za obveščanje pooblastitelja:
	 



	Datum: 	
	Žig
	Podpis zakonitega zastopnika/prokurista/ s.p.













N A V O D I L A 

· Izpolnjeno vlogo, podpisano s strani zakonitega zastopnika ali prokurista, odnesete osebno ali pošljete na točko SPOT.  
POMEMBNO: Obrazec pooblastila lahko podpišete in ga v skenirani obliki oz. v obliki čitljive fotografije pošljete tudi na elektronski naslov točke SPOT.

· Seznam točk SPOT s kontaktnimi podatki je dostopen na: https://spot.gov.si/sl/portal-in-tocke-spot/tocke-spot-in-notarji/.

· Obrazec pooblastila podpisan s kvalificiranim digitalnim potrdilom zakonitega zastopnika ali prokurista lahko pošlje na izbrano točko SPOT po e-pošti.

· Če ima zakoniti zastopnik ali prokurist kvalificirano digitalno potrdilo (KDP), lahko pooblastilo uredi elektronsko preko portala. 

· Več o pooblaščanju na portalu SPOT: https://spot.gov.si/sl/e-postopki-in-storitve/pooblascanje-oseb-za-opravljanje-postopkov-prek-portala-spot/.

· [bookmark: _Hlk72841476]Pri postopkih za občine preverite, če je občina, kateri želite oddajati e-vloge, vključena v portal SPOT za občine. Več na: https://spot.gov.si/sl/poslovanje/poslujem-z-obcino/.

· 1Možnost podelitve pooblastila za poslovno enoto (PE) poslovnega subjekta je omogočena pri postopkih: 
· Podatki za izračun osnove nadomestila plače,
· Prenos ePotrdil o zadržanosti od dela (eBOL in ePODK), 
· Nadomestilo plače - refundacija, 
· Pridobitev potrdila A1, 
· Sprememba obdobja veljavnosti potrdila A1, 
· Sporočilo o prostem delovnem mestu (PDM-1), 
· Sporočilo o prostem delovnem mestu - kontrola trga dela (PDM-KTD), 
· Obvestilo o delu na domu,
· Prijava nezgode in poškodbe pri delu,
· Preklic prijave nezgode in poškodbe pri delu.

· 2Če podatka »Veljavno do« ne vpišete, se veljavnost pooblastila v sistemu samodejno nastavi za 50 let.
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